_ UBND TINH KHANH HOA Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SNMT ngay  thang 01nam2023)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi va ddi twong ap dung.
1. Cong chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 cta Luat can bd cong chirc.
2. Nhan vién 1am viéc theo ché do hop dong.
Diéu 2: Muc dich, yéu cau:

1. P6i méi cong tac quan 1y bién ché va kinh phi Nha nude cap. Cai cach thu tuc hanh
chinh, sap x€p t6 chirc by may tinh gon d€ nang cao chat lugng hi¢u qua cong vige.

2. Thyc hanh ’tiét kiém, chéng lang phi.Sur dung hop 1y cac khoan chi hanh chinh
va chi khéac do6i vdi cac hoat dong cua co quan nham muc dich tang thu nhép cho
can bg cong chuec.

Piéu 3: Nguyén tic xay dung quy ché

1. Khong vuot qua ché do, tiéu chuan, dinh mic chi hién hanh do co quan Nha
nudc c6 tham quyén quyét dinh.

2. Phu hop voi tinh hinh hoat ddng ctia co quan, bao dam hoan thanh tot nhiém vu
duoc giao.

3. Thuyc hién cong khai dan chi va bao dam quyén loi hop phap ctia can bo cong chirc.
Chuong II:
QUY PINH NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOQI BO
Piéu 4: Chi thanh toan c4 nhan
1. Chi lwong, tién céng va phu cip:

Bao gdm céc khoan tién lwong, cac khoan phu cap, tién cong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y t€, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong — bénh nghé
nghiép theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Thanh toan ché d6 1am viéc ngoai gio:

Viéc thanh toan ché d6 lam ngoai gio hanh chinh, trong cac ngay nghi, ngay
L&, Tét duoc thanh toan theo ché do quy dinh ctia Bo Luit lao dong sb
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 va Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020.



Trong d6 bao dam sb gid 1am thém cua nguoi lao dong khong qua 200 gio trong 01
nam, trur truong hop quy dinh tai Khoan 3 biéu 107 BLLD 2019

Can bo cong chirc 1am ngoai gid hanh chinh phai c¢6 gidy dé xuat hoic yéu
cau lam ~ngoai gio' cua Lanh dao phong, co y kién cua Lanh dao co quan. Cac
phong t6 chtc lam thém ngoai gid phai co bang cham cong va duge Lanh dao
duyét dé 1am co so thanh toan.

3. Tién thwéng:

Tién thudng thudng xuyén, dot xuat, thuc hién theo cac Nghi dinh hudng
dan thyc hién Luat Thi dua Khen thudng va Quyét dinh cua Giam doc so.

4. Ché a9 nghi phép nim:

Cong chuc duoc quyén nghi phép theo ché do Bo Luat lao dong s
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019. C4 nhan nghi phép ndm phai c6 don va dugc Lanh
dao phong, Lanh dao S& chip thuan. Thanh toan tién tiu xe nghi phép cho CaC
truong hop tham nguoi than nhu cha, me ctia vg hodc chong, tham nudi con bi 6m,
01 nim chi dugc thanh toan 01 lan.

Phép nam nao dugce b tri giai quyét nam do, khong giai quyet nghi phép nhiéu
nam mot lan, thoi gian giai quyét phép trong ndm cham nhét dén hét quy 1 nam sau.

BO tri thoi gian nghi phép trong ky khong qua 30% sb lao dong trong phong
dang lam viéc.

Thi tuc thanh toan ché d nghi phép bao gom:
a) Gidy nghi phép nam do Thi trudéng co quan, don vi cap.

b) Phai c¢6 don va dugc chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tra Xac
nhan hodc co s& y t€ xadc nhan c6 nguoi than bi 6m dau di di€u tri ¢ co sd y t€, dicu
tri dai han tai nha, hoac bi chét.

¢) Vé tau va hoa don gia trj gia ting cia nganh duong sit.

Piéu 5: Chi nghiép vu chuyén mén
1. Str dung dich vu cong cong:

Tién dién, nudc sinh hoat: thanh toan theo héa don thuc té, cac phong tu
quan ly va str dung tiét kiém di¢n nudc.

Tién nhién lidu, xidng: thanh toan theo dinh mirc: 100km/16 lit ddi véi xe
79C-00138. Viéc st dung xe 6td phai ding dbi twong. Cac phong di cong tac phai
duoc su phan cong cua Lanh dao va diéu xe ctia Vin phong S&; tuy theo di tuong
cong tac va yéu cau nhiém vy, Vin phong b6 tri loai xe 6t6 phu hop dé st dung
hop 1y va bao quan tudi tho cua cac loai phuong tién. Nguoi di cong tac phai ky
xac nhan vao phleu 10 trinh cua 1ai xe, chiu trach nhiém vé s6 km da di. Dinh ky
hang quy lai xe tong hop s6 km da di d6i chiéu voi Van phong S¢ dé thanh quyét
toan.



Trudng hop di cong tic bang phuong tién ty tic (cong tac huyén hoic cac
xa cach co quan trén 15km) sé dugc thanh toan khoan nhién liéu di xe tu tuc theo
dinh muac 0,2 lit xang/km (hodac thong s6 k¥ thuat cua loai phuong tién dugc su
dung phu hop vo1 chuyén di cong tac). Chung tur thanh toan bao gom: Gidy d¢
xuat: ghi rd noi dén cong tac, s6 km du klen c6 xac nhan lanh dao phong, Chanh
vin phong duyét va bo phan ké toan s& xuat phiéu xang.

2. Sir dung vat tw vin phong phim:

a) Photocopy: Chi thuc hién photo cong van, tai liéu theo nhiém vu cua co quan.
Trudng hop photo nhiéu phai c6 ¥ kién cua Chanh Vin phong. Viéc in sao céc tai
liéu cuia cac du an khoéng niam trong chi thuong xuyén cta co quan thi phai thanh
toan cac chi phi theo kinh phi dwoc giao thyc hién nhiém vu dé bao dam viéc han
ché str dung thiét bi.

b) Vin phong pham: Thuc hién khodn vin phong phim dén tirng phong cu thé nhu sau:
Vién phong S¢: (Lanh dao S& va cong chirc, nhan vién lam viéc tai VPS)
15 nguoi x 15.000d/nguoi/thang + 9 ram gidy/thang (st dung cho viéc in vin ban)
Phong Thanh tra:
7 ngudi x 15.000d/ngudi/thang + 3ram gidy/thang
Phong Nudc —Khoang san — KTTV-BDKH
4 ngudi x 15.000d/ngudi/thang  + 3ram gidy/thang
Phong Po dac- Ban d6 - Vién tham:
4 ngudi x 15.000d/ngudi/thang  + 2ram gidy /thang
Cac phong giri chtng tir thanh toan vin phong pham khoan theo dinh mirc
duoc phan bd vé bo phan ké toan.
c) Cac loai myc in, glay photo, mot so dung cu van phong c6 tinh khong thuong

XUyén: cac phong dé xuit theo yéu cau str dung thuc té duoc Lanh dao duyét mua
hoic thay thé.

3. Str dung thong tin lién lac:

Cudc phi dién thoai cépg vu khpain tién dién thoai hang thang cuia Lanh dao
S& dugc thanh toan theo Quyét dinh s6 3562/QDb-UBND ngay 30/12/2020

Dién thoai ¢b dinh co quan: Thanh toan theo héa don thuc té. Khong st
dung dién thoai cho viéc riéng

Cudc phi cong vin: cac loai cong van chuyén qua duong buu dién thanh
toan theo hoa don, str dung ti€t ki€ém hi€u qua.



, Béo chi: Uu tién sir dung bao dién tir. D,(A)i v6i lanh dao theo quy dinh dugc
cap phat bdo nhan dan, bao Khanh Hoa, 01 s60 bdo Khanh Hoa va 01 so bdo lao
dong cho t6 chirtc Cong doan.

4. Chi h¢i nghi:

Ché do chi hoi nghi, n¢1 dung va murc cl}i dugc thyc hién theo Nghi quyét
15/2017/NQ-HBND ngay 06/12/2017 ctia Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa.

5. Chi thanh toan cdng tac phi:

Thuyc hién ding nhiém vu dugc giao;

Puoc Thu truéng co quan don vi cur di cong tac; hodc co gidy moi cia cac co
quan lién quan dén cong viéc chuyén moén va dugc lanh dao cu di;
Can cur de thanh toan ché d¢ cong tac phi khi c¢6 day du cac chirng tir sau:
Giay tri¢u tap, gidy moi hoac giay dé xuat duge Giam doc S¢ dong y.

Gidy di duong: Do Chanh van phong cép di trong va ngoai tinh. Gidy di
duong phai ghi r6 noi di, noi dén va co chir ky diu x4c nhan cua co quan hoic dia
phuong dén cong tac, 1anh dao phong xac nhan ting 1an di cong tac thoi gian phu
hop 10 trinh cong tac.

Viéc thanh toan cong tac phi thuc hién hang thang, tir ngay 01 dén ngay 5,
nguoi di cong tac np chung tur lam thu tuc thanh toan, tir ngay 15 dén ngay 20 van
phong s¢ thanh toan cong tac phi theo quy dinh, chimg tir bao gém: gidy di duong
c6 x4c nhan lanh dao phong, noi dén; gidy dé xuat hodc lich di cong tac trong
thang.

C6 du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh
5.1 Thanh toan phwong tién di cong tac

Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai bao gém: tién thué
phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, Vé tau, xe
vén tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu ngugc lai;
tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd lam viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé&); cudc qua pha, qua do cho
ban than va phuong ti¢n cua nguoi di cong tac; phi st dung dudong bd va cude chuyén
chd tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu c6) ma nguoi di cong tac da truc tiép
chi tra.

Chumng tir va mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don mua vé, hoic gidy
bién nhan ciia chii phurong tién; gid vé khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu:
Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau. Riéng ching tir thanh toan vé
may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay.



Can cu tinh chat cong viéc cia chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao, thu truéng co quan, don vi xem xét duyét cho can by, cong chuc
dugc thanh toan tién phuong tién di céng tic bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6
t6 hodc phuong tién tho so bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

5.2 Thanh toan phu cép luu tri

Phu cép luu trt 13 khoan tién do co quan, don vi chi cho ngudi di cong tac dé
hd tro thém cing voi tién luong nham dam bao tién an va tiéu vit cho ngudi di cong
tac, duoc tinh tir ngdy bit dau di cong tac dén khi két thuc dot cong tic trd vé co
quan, don vi (bao gdm thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).
a) Phu cép lwu tra trong tinh:

Di cong tac dén hai huyén mién nai (Khanh Son, Khanh Vinh) va tir hai
huyén mién nui dén dia phuong con lai: 100.000d/ngay/ngudi.

Di cong tac dén cac dia phuong con lai: 80.000d/ngay/ngudi.
Di cong tac trén bién dao: 120.000d/ngay/ngudi.
b) Phu cép lwu tri ngoai tinh:

Di cong tac dén thanh phd tryc thudc Trung wong, thanh phd 1a d6 thi loai I
thudc tinh 200.000d/ngay/nguoi.

Di cong tac dén cac dia phuwong con lai: 150.000d/ngay/nguoi.

Di coéng tic trén bién, dao (ngoai tinh va huyén Truong Sa):
250.000d/ngay/nguoi.

¢) Pi cong tac trong ngay (di va vé trong ngay)
Di cong tac dén hai huyén mién nti: 50.000d/ ngay
Di cong tac dén cac huyén con lai: 40.000d/ngay.

Néu thoi gian thuc hién cong viée 12 01 budi thi mic thanh toan biang 50%
muc trén.

Doi vai 1ai xe: Pua lanh dao di san bay trong ngay lam viéc thi khong thanh
toan cong tac phi. Truong hop dua lanh dao di san bay ngay thr 7 va chu nhat thi
thanh toan 40.0004d/ lugt di va veé.

Ngoai ra néu di cong tac ngoai tinh thi thanh toan theo quy dinh muc chi
ngoai tinh.

5.3 Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Can by cong chuc di cong tac dugc lya chon hinh thic thanh toan thué
phong nghi sau:

a) Theo hinh thirc khoan



~ Di cong tac & quan thudc thanh phd Ha Noi, thanh pho Ho Chi Minh, thanh
pho Hai phong, thanh ph6 Can Tho, thanh phd Pa Nang va thanh phd 1a d6 thi loai
I thudc tinh: 400.000d/ngay/nguoi.
Di’cc‘)ng tac tai hyyén thuoc cac thanh phé truc thudc trung wong, tai thi xa
thanh pho (trtr thanh pho loai I) thude tinh: 300.000 dong/ngay/ngudi.:
Di coéng tac cac vung con lai gdm: cic huyén thudc tinh con lai:
250.000d/ngay/nguoi; va trong tinh la: 150.000d/ngay/nguoi.

b) Thanh toan theo héa don thue té

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan tai diém a néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don
hop phap) do Thu truéng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

Di cong tac tai cac quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phé Ho Chi Minh,
thanh phd Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phé Pa Néng; thanh phd 1a d6 thi
loai I thudc tinh: thanh todan muc gia thué phong ngi téi da 1a 800.000
dong/ngay/phong 2 nguoi;

Di cong tac tai cac ving con lai: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngu tbi
da 12 500.000 dong/ngay/phong 2 ngudi;

Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tdc c6 1€ nguodi hoac 1¢
ngudi khac gidi thi duoc thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung t6i
da khong dugc vuot muc tién thué phong cua nhimg ngudi di cung doan (theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong);

Truong hop can bd, cong chirc di cong tic dén noi co quan, don vi di bd tri
dugc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong duoc
thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi.

Truong hop can bd di cong tic do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay,
hoic do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hod, 6 t0) tir 18h dén
24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi thém tdi da bang 50%
mitc khoan phong tuwong tmg (bao gdm ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan
hoa don thuc té); khong thanh toan khoan tién thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 to va cac phuong tién di la khac.

6. Chi phi dao tao bdi dwéng:

Cong ghﬁc du’gc S& cur di hoc thi thanh toan theo ché do quy dinh. Thu tuc
thanh toan gom Quyét dinh cir di hoc, gidy xdc nhan thoi gian hoc tai truong, bién
lai ndp tién hoc.

7. Chi sira chira thwong xuyén:



TSCP, may méc vat tu thiét bi hu hong phai bao qua Vian phong S¢ xem x¢ét
xu ly. Tai san hu hong ban giao Van phong sé, thanh 1y vao cudi nam.

8. Chi tiép khach:

Khach dén 1am viéc, cong tac tai s, can ctr nhu cdu thyc té va kha ning tai
chinh cua don vi, Lanh dao S& chi dao Van phong t6 chitc moi com céc thanh phan
tham du va muc chi la 250.000d/nguoi (da bao gobm nudc udng).

DPiéu 6: Chi mua sam

1. B4i voi tai san mua sim c6 gia tri nho: cac phong chuyén mén dé nghi mua
sam, du toan Kinh phi goi Van phong S& va ké toan dé can doi kinh phi, trinh Lanh
dao S& quyét dinh.

2. D6i v6i tai san mua sim co gia tri 16n (trén 20 triéu): phong chuyén mon
dé nghi goi Van phong S0, ké toan 1ap ké hoach trinh UBND tinh, S¢ Tai chinh
xin cap kinh phi ngoai khoan.

3. Mua sidm trang phuc, ddng phuc: co quan mua sim trang phuc cho can bd,
cong chuc, nguodi lao dong theo quy dinh hién hanh va tiét kiém.

Chuwong III:
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM.
Piéu 7: Ngudn kinh phi tiét kiém va muc dich sir dung

1. Kinh phi tiét kiém tir nguon chi hanh chinh: duoc bod sung 100% vao ting thu
nhap cho can bg cong chirc, nguoi lao dong.

2. Kinh phi tiét kiém tir cac khoan chi cho quan 1y hanh chinh dugc phan bo st
dung cho tang thu nhap, cac hoat dong phuc loi.

Piéu 8: Mirc chi tir ngudn tiét kiém:
1. Chi thu nhip tang thém:

Ngudn kinh phi tiét kiém chi thu nhap ting thém cho can bo, cong chirc, nguoi lao
dong theo hinh thirc chia deéu.

2. Chi cac hoat dong phic lgi nhu:

Hoi nghi so két, ténqué’t, ho1 nghi can bd cong chuc: chi boi dudng mdi can
b0 cong nhan vién va dai biéu tham dy 100.000d/ nguoi

Thim hoi dm dau: chi thaim CBCNV dau 6m nam diéu tri tai bénh vién:
100.000d/ 1an. Truong hop bénh ning phai phau thuat hoic diéu tri kéo dai trén 20
ngay: 200.000d/ nguoi.

Chi thdm viéng ngudi than cia CBCNV (t& than phu miu, vo hodc chdng,

con) qua doi: 500.000d. Truong hop tham Viéng nguoi ngoai co quan hodc c6 quan
hé mat thiét vdi co quan, do Giam doc (iy quyén Chanh Van phong) quyét dinh



Khi can bd cong chirc trong co quan két hon chiuc mirng 200.000d/ nguoi.

Tro cap kho khan dot xuét cho CBCC tuy theo muc do, Ban chdp hanh cong
doan dé nghi Lanh dao S¢ tro cap.

Chi cac ngay L& Tét (Tét duong lich, ngay 10/3AL, ngay 30/4-1/5, ngay 2/9)
hang nam: 200.000d/ nguoi.

Chi ngay Quéc té phu nit 8/3, ngay Phu nit Viét Nam 20/10: 200.000d/ ngudi
(ap dung doi véi CBCC nir)

Chi murng ngay sinh nhat 200.000d/ngay/nguoi.

Chi cho cac hoat dong phuc loi khac nhu: tdng qua cho cac can bd vé huu,
Tét thiéu nhi, Trung thu, hd trg cic hoat dong ky niém cac ngay truyén thdng, cac
hoat dong phong trao cua co quan, t6 chirc doan thé, hd tro cac hoat dong tu
thién... ban chép hanh cong doan dé xuit, 1anh dao duy¢ét muc chi cy thé cho tirng
noi dung hod tro.

Chuwong IV:
TO CHUC THUC HIEN QUY CHE

Piéu 9: T6 chirc thye hién quy ché.

Ban quy ché nay 1a nhitng quy dinh cu thé vé cong tac chi tiéu ndi bd duoc
nhat tri thong qua hdi nghi cong chuc.

Can bo, cong chitc va nhan vién hop dong tai S& Tai nguyén & Mbi truong
co trach nhiém thuc hién nghiém tic cac di€éu khoan trong quy ché nay.

Chanh Vin phong S& chiu trach nhiém hudéng din trién khai thuc hién céc
ndi dung trong quy ché va gidm sat thuc hién quy ché nay tai co quan.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ky va thay thé cac quyét dinh s6 25/QD-
STNMT ngay 05/01/2021 cta S¢ Tai nguyén va Moi truong./.

TM. BCH CONG DOAN KT. GIAM POC
PHO GIAM POC
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